OPRACOWANIE FUNDACJA TRZECI.ORG

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

SLOWO WSTEPU:
e Poradnik ma stanowic¢ podpowiedz dla osob wypetniajgcych oferte.

o Poradnik ma charakter uniwersalny w zwigzku z czym nie uwzglednia szczegotowych
wymogow  dotyczgcych  realizacji i sprawozdawczosci  zadan, na  ktore
przygotowujesz oferte w wybranych przez siebie konkursach. Zawsze sprawdz
dodatkowo regulamin danego konkursu i okreslone w nim dodatkowe dokumenty.

o Kilka podpowiedzi rozpoczynajgcych sie od stowa nie:

- NIE usuwaj niczego z oferty. Wszystkie stowa, przypisy, tabele etc. powinny zosta¢
na swoim miejscu i w swojej oryginalnej formie.

- NIE zapomnij przeczytaé uwaznie instrukcji przy poszczegolnych rubrykach oferty.
Niektorzy oceniajgcy bezlitosnie podchodzq do brakujgcych lub nieadekwatnych do
instrukcji tresci. Odrzucajq oferty!

- ,,NIE DOTYCZY” to zwrot, ktorego uzywamy we wszystkich rubrykach, ktorych nie
wypetniamy. Mozesz je tez przekresli¢ zamiast wpisywac powyzszy zwrot.

- NIE konstruuj oferty w oparciu 0 dokumenty ztozone w latach poprzednich. Czesto
wydaje si¢ to szybszy sposob, ale jednoczesnie powoduje on powstawanie najwiekszej
ilosci btedow w ofercie. Pobierz czysty formularz i zacznij wypetnia¢ go na nowo.

W przypadku nowych procedur konkursowych wiele elementow zadania bedzie
doprecvzowanych w ogloszeniu konkursowym, dlatego zapoznaj sie z nim szczegotowo.




OPRACOWANIE FUNDACJA TRZECI.ORG

Zatgczniki do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zalacznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

UWAGA!!

Tutaj nastgpi pierwsze skreslenie w Twojej ofercie. Pojawily si¢ (*) gwiazdki z podpowiedzig — niewlasciwe
skreslic.

- Tylko Twoja organizacja sklada te oferte skresl {OEERTAWSPOLNA—)-

- Oferte sktadajg co najmniej 2 organizacje skres! {OFERTA-REALIZACH ZADANIA-PUBLICZNEGO).

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w
przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢

niewfasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta—wspélna—realizacjizadania
. w0

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

Prezydent...
1. Organ administracji publicznej, Burmistrz...
do ktérego jest adresowana oferta (Przyklad: Prezydent Miasta Knuréw, Burmistr; Gminy Laziska
Gorne)

Przepisz rodzaj zadania z ogloszenia konkursowego na ktore odpowiadasz.

2. Rodzaj zadania publicznego? Pamietaj!!!
ZADANIE = ZAKRES CELOW STATUTOWYCH TWOJEJ
ORGANIZACJI

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Punkt 1, a wymaganych kilka informacji!!! Nie zapomnij o Zadnej 7 nich:
nazwa oferenta(-tow):

forma prawna:

numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji:

adres siedziby:

strona www:

adres do korespondencji:

adres e-mail:

numer telefonu:

1 Wypetnié jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Wpisz nastepujgce informacje:

- Imie i nazwisko osoby, ktora jest upowainione do skladania wyjasnien

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania dotyczgcych oferty.
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej) - Telefon kontaktowy.
- Adres e-mail.

lll. Opis zadania

To juz Twoja inwencja. Tytul bedzie jednoczesnie wizytowkq Twojego
zadania, wiec wymysl go tak, aby byl zrozumialy dla innych.

Data Data
rozpoczecia zakonczenia

1. Tytut zadania publicznego

2. Termin realizacji zadania publicznego

Daty powinny:

- uwzgledniaé terminy realizacji zadania wynikajqce 7 ogloszenia konkursowego,

- obejmowac calosé zadan w realizowanym projekcie (od przygotowania, az po zakonczenie).

W wigkszosci przypadkow wskazane daty bedq rowniez oznaczaly, ze tylko w ich obrebie bedzie moina dokonywaé wydatkoéw

w zwigzku 7 realizacjq zadania. Pamietaj jednak, e nowy wzor umowy daje moZliwos¢ zréoinicowania tych terminéw, ale o to

zapytaj w swoim urzedzie.

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisac: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposdb rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosé z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

Miejsce realizacji zadania:

- Wskaz gdzie bedzie realizowane zadanie.

Grupa docelowa:
- Scharakteryzuj odbiorcow zadania uwzgledniajgc wymagania 7 ogloszenia konkursowego, np. mlodzie? 7 okreslonej dzielnicy
Twojego miasta.

Sposob rozwigzywania problemow/zaspokajania potrzeb grupy docelowej:
- Skqd pomyst na realizacje zadania?

- Z jakich potrzeb i problemoéw wynika realizacja zadania?

- Skqd wiemy, Ze dane potrzeby i problemy istniejq?

- Jakimi dzialaniami problemy zostang rozwiqzane?

Pamietaj, e zadanie powinno by¢ odpowiedzig na cele wskazane w ogloszeniu konkursowym!!!
Komplementarnosé z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty:

- Wskaz jakie inne dziatania podejmuje w danym temacie Twoja organizacja lub inne podmioty dziatajgce na rzecz danej grupy
docelowej.

4. Plan i harmonogram dziatan na rok ................... (Wpisz rok)
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i miejsce

ich realizacji)

Planowany Zakres dziatania realizowany
Nazwa dziatania Opis termin przez podmiot niebed3acy strong
Lp. Grupa docelowa realizacji umowy?
Wskaz nazwe dzialania | Wskaz: Adresaci Wskaz np.: | Dotyczy tylko sytuacji
- rodzaj podjetych realizowanych 01.03.19 r. — | w ktorej podzlecamy znaczng
dziatan dziatan. 01.04.19r. |czesé zadania podmiotowi
- miejsce realizacji zewngtrznemu.
- zasoby niezbedne do
realizacji

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania)
realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

Co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania) realizacji
oferty?

- Produkty np.: poradniki na temat zdrowego Zywienia, prace plastyczne.

- Uslugi np.: szkolenia, porady.

Jaka zmiana spoleczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
- Jakie cele zostang osiggniete?
- Jakie problemy zostang rozwigzane?

Czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnigtych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? —
trwalos¢ rezultatow zadania)

- Zastanow sig jak udokumentujesz rezultaty. Opisz ich trwalosé, tzn. czy przeloiq sie na jakis dtugotrwaly efekt, albo dzigki
zadaniu ktos jeszcze bedzie mogl 7 nich skorzystac.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego®

Planowany poziom osiggniecia . . . p Gt
. R Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto

Nazwa rezultatu rezultatéw (wartos$c . .. .. . .
informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa)
Przeszkolenie  uczniow 6 klas szkol | min. 100 oséb Lista obecnosci

podstawowych w Katowicach z zakresu
pierwszej pomaocy.

Przeprowadzenie treningow 10 treningow Dziennik zajeé, protokél (podpisany przez
trenera)

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

Opisz doswiadczenie swojej organizacji. JeZeli podmiot jest nowy wskaz doswiadczenie 0sob zaangaiowanych w realizacje zadania.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania
Zasoby kadrowe:

- Wskaz jakie osoby (kadra) bedzie zaangaiowana w realizacje zadania. Wska? kwalifikacje i sposéb zaangaZowania

(wynagrodzenie, wolontariat, praca spoteczna cztonkow).

Zasoby rzeczowe:

- Wskaz jaki sprzet lub zasoby lokalowe wykorzystasz do realizacji zadania.

Zasoby finansowe:

- Wskaz Zrodlo zasobow, ktore bedq wykorzystane do realizacji zadania np. skladki czlonkowskie, srodki wlasne, oplaty od

3 QOrgan w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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uczestnikow.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrddta finansowania wskazanego

w sekcji V-B)
Wartosc [PLN]
Rok 1
Razem Liczba
Liczba jednostek w
L Rodzai kosztu Rodzaj o dnlf;:stitow Liczba jednostek x danym roku
p: . miary ) [PLN] y jednostek koszt X koszt Rok 2 Rok 3%
jednostkowy jednostkowy
= koszt = koszt
catkowity catkowity W
danym roku
Il Koszty realizacji dziatah Wszystkie koszty bezposrednio zwigzane 7 zadaniem, np.: oswietlenie, trener, napoje, przejazdy.
I.1. Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2

Suma koszto

w realizacji zadania Wszystkie koszty obstugi, np.: ksiegowa.

Koszty administracyjne

I.1.

Koszt 1

.2

Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania Suma rubryk: | Koszty

merytoryczne + |l Koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty
administracyjne.

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp.

Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania

Wartosc [PLN]

Udziat [%]

1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

100

Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wkitad wiasny® Suma pdl 3.1. i 3.2

3.1. | Wktad wtasny finansowy
3.2. | Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)
4, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.

5 S

uma pol 3.1.i3.2.
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V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Lp. | Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1
. Oferent 2
3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlinej.
7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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VL. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegodlni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspélnej.

3. Inne dziatania, ktére mogg miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.

\Deklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania publicznego.
- Wskaz czy zamierzasz pobieraé oplaty od odbiorcow realizowanego zadania.

\Dzialania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywac poszczegolni oferenci oraz sposob ich reprezentacji
wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspélnej.
- W przypadku realizacji zadania w formie oferty wspolnej, naleiy przedstawié dzialania w podziale na poszczegolnych oferentow.

Inne dzialania, ktore mogq miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszqce si¢ do kalkulacji przewidywanych kosztow oraz
oswiadczen zawartych w sekcji VIL.
- Tutaj moZesz uzupelnié opis oferty o dodatkowe informacje.

UWAGA!!
PAMIETAJ O WEASCIWYCH SKRESELNIACH PRZY OSWIADCZENIACH PONIZEJ.

VII. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zaftacznikach s3 zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

PODPISZ ZGODNIE Z ZASADA REPREZENTACJI
................................................................. Data WSKAZ DATE

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

UWAGA! WZOR OFERTY NIE WYMAGA ZAEACZNIKOW.
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SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI
ZADANIA PUBLICZNEGO

SLOWO WSTEPU:
e Poradnik ma stanowi¢ podpowiedz dla osob wypetniajgcych sprawozdanie.

e Poradnik ma charakter uniwersalny w zwigzku z czym nie uwzglednia szczegotowych
wymogow dotyczqcych realizacji i sprawozdawczosci zadan.

o Kilka podpowiedzi rozpoczynajgcych si¢ od stowa nie:
- NIE usuwaj niczego ze sprawozdania. Wszystkie stowa, przypisy, tabele etc.
powinny zostac¢ na swoim miejscu i w swojej oryginalnej formie.
- NIE zapomnij przeczyta¢ uwaznie instrukcji przy poszczegolnych rubrykach
sprawozdania.
- ,,NIE DOTYCZY” to zwrot, ktorego uzywamy we wszystkich rubrykach, ktorych nie
wypetniamy. Mozesz je tez przekresli¢ zamiast wpisywac powyzszy zwrot.
- NIE konstruuj sprawozdania w oparciu o dokumenty zlozone w latach poprzednich.
Czesto wydaje sie to szybszy sposob, ale jednoczesnie powoduje on powstawanie
najwigkszej ilosci bledow w ofercie. Pobierz czysty formularz i zacznij wypetniaé go na

nowo.

W przypadku nowych procedur konkursowyvch wiele elementow zadania bedzie

doprecvzowanych w ogloszeniu konkursowym, dlatego zapoznaj sie z nim szczegotowo.
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Zatgczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczacego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zalacznik nr 5

WZOR
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALtALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danego sprawozdania, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,Czesciowe* / Korncowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawié¢
prawidtowa. Przyktad: ,Czeseiowe*-/ Koricowe*”.

Rodzaj sprawozdania Czesciowe* / Koricowe*

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie Data zgodnie 7 umowg.

Tytul zgodnie 7 umowq.
Tytut zadania publicznego

Petna nazwa podmiotu.
Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Numer umowy, o ile zostat Bez komentarza @

Data zawarcia umowy Bez komentarza @
nadany

Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiggnietych rezultatéw wraz z liczcbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisad
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazaé rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynita sie do osiagniecia jego celu)

UWAGA TABELA ZNACZNIE ROZNI SIE OD TEJ Z OFERTY!!

\Mimo to musisz wskazaé informacje toZsame z tymi, ktére byly podane w ofercie:

NAZWA REZULTATU:

PLANOWANY POZIOM OSIAGNIECIA REZULTATOW (WARTOSC DOCELOWA):
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\SPOSOB MONITOROWANIA REZULTATOW / ZRODEO INFORMACJI O OSIAGNIECIU WSKAZNIKA:

\iPonadto wskaz:

Co jest bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania) realizacji oferty?
- Produkty np.: poradniki na temat zdrowego Zywienia, prace plastyczne.
- Ustugi np.: szkolenia, porady.

Jaka zmiana spoleczna zostala osiggnieta poprzez realizacje zadania?
- Jakie cele zostang osiggnigte?
- Jakie problemy zostang rozwigzane?

Jak bedg wykorzystane rezultaty osiggniete w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? — trwalos¢ rezultatow)

zadania)

2. Szczegotowy opis wykonania poszczegolnych dziatan (opis powinien zawiera¢ szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy
przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji
dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy?® nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

UWAGA TABELA ZNACZNIE ROZNI SIE OD TEJ Z OFERTY!!!

\INazwa dziatania:

Wskaz:

- rodzaj podjetych dzialan

- miejsce realizacji

- zasoby niezbedne do realizacji

- adresatow realizowanych dziatan
- termin realizacji

PONADTO
Zasoby kadrowe:
- Wskaz jakie osoby (kadra) byla zaangazowana w realizacje zadania. Wskaz kwalifikacje i sposob zaangaZowania (wynagrodzenie,

wolontariat, praca spoleczna czlonkow).

Zasoby rzeczowe:

- Wskaz jaki sprzet lub zasoby lokalowe zostaly wykorzystane do realizacji zadania.

Zasoby finansowe:

- Wskaz irodto zasobow, ktore byly wykorzystane do realizacji zadania np. sktadki czlonkowskie, Srodki wlasne, oplaty od
uczestnikow

8 Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéow

1. Rozliczenie wydatkéw za rok ...

Koszty zgodnie z Faktycznie poniesione
Lp. Rodzaj kosztu umowa wydatki
(w zt) (w zt)
1. Koszty realizacji dziatan
I.1. Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
Suma kosztow realizacji zadania
1. Koszty administracyjne
I.1. Koszt 1
I1.2. Koszt 2
Suma kosztéw administracyjnych
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania
2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédto finansowania zadania publicznego
Koszty .
Lp. |Zrddto finansowania zgodnie z .Fa.k yeznte B
poniesione wydatki
umowa
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem: zt
q 1.1 Kwota dotacji zt zt
1.2 Odsetki bankowe od dotacji zt
1.3 Inne przychody zt
Inne $rodki finansowe ogétem®): i
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z zt
2.1 Srodki finansowe wtasne zt zt
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego zt zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznych? 1%
Nazwa(-wy) organu(-nédw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw
23 ; > L zt zt
publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki finansowe):
2.4 Pozostate? zt zt
Wkiad osobowy i wktad rzeczowy ogétem: -
: (nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2) zt
3.1 Koszty pokryte z wktadu osobowego zt zt
3.2 Koszty pokryte z wktadu rzeczowego'? *? zt zt

9 Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.
10 Na przyktad dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki

z fund

uszy strukturalnych.

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wktadu rzeczowego.
12) Wktadem rzeczowym sa np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by
rowniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np.

ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.
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4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego®® % %
5 | Udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji' % %
6 | Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji*® % %

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktore nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy
towardw lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)
Nalezy opisaé przychody powstale podczas realizowanego zadania, ktore nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzgce ze
sprzedazy towarow lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego lub powstalych w wyniku
naliczenia odsetek bankowych.

4. Informacje o swiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskaza¢ warunki,
na jakich byly pobierane swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka
byta faczna wartos¢ tych Swiadczen)

Wskaz kalkulacje i zasady pobierania oplat od uczestnikéw. Np. planujgc szkolenie wskaz:

- ilos¢ uczestnikow

- cena udziatu jednej osoby

- lgczna kwota pobranych oplat.

Czesc lll. Dodatkowe informacje

W tym punkcie moZesz przedstawic¢ wszelkie dodatkowe informacje moggce mieé znaczenie przy ocenie sprawozdania. Mogq dotyczyd

np. zestawienia wydatkow, rezultatéw, sposobu wykonania zadania, rozbieznosci pomiedzy ofertg a sprawozdaniem.

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby,
ktorych dotyczg te dane, ztozyty stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

PODPISZ ZGODNIE Z ZASADA REPREZENTACJI

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imie i nazwisko osoby podpisujgce;j.16)

WSKAZ DATE

13) procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy poda¢
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

14) procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podac z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

15) procentowy udziat $rodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podac z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

16) Nje dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570,
z pdin. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

UWAGA! WZOR SPRAWOZDANIA NIE WYMAGA ZAEACZNIKOW.
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UPROSZCZONA OFERTA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO

SLOWO WSTEPU:
e Poradnik ma stanowic¢ podpowiedz dla osob wypetniajgcych oferte.

e Poradnik ma charakter uniwersalny w zwigzku z czym nie uwzglednia szczegotowych
wymogow  dotyczgcych  realizacji i sprawozdawczosci  zadan, na  ktore
przygotowujesz oferte w wybranych przez siebie gminach.

o Kilka podpowiedzi rozpoczynajgcych si¢ od stowa nie:
- NIE usuwaj niczego z oferty. Wszystkie stowa, przypisy, tabele etc. powinny zostac
na swoim miejscu i w swojej oryginalnej formie.
- NIE zapomnij przeczytaé uwaznie instrukcji przy poszczegolnych rubrykach oferty.
Niektorzy oceniajgcy bezlitosnie podchodzq do brakujgcych lub nieadekwatnych do
instrukcji tresci. Odrzucajq oferty!
- ,,NIE DOTYCZY” to zwrot, ktorego uzywamy we wszystkich rubrykach, ktorych nie
wypetniamy. Mozesz je tez przekresli¢ zamiast wpisywac powyzszy zwrot.
- NIE konstruuj oferty w oparciu o dokumenty ztozone w latach poprzednich. Czesto
wydaje sie to szybszy sposob, ale jednoczesnie powoduje on powstawanie
najwiekszej ilosci bledow w ofercie. Pobierz czysty formularz i zacznij wypetniac go
na Nnowo.
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Zatgczniki do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (poz. 2055)

Zalacznik nr 1

WZOR

UPROSZCZONA OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach

oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz, pozostawiajgc
prawidtowa. Przyktad: ,pobieranie*/niepebieranie*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktdrego jest adresowana oferta

Prezydent...
Burmistrz...
(Przyklad: Prezydent Miasta Knurow, Burmistry Gminy Laziska Gorne)

2. Rodzaj zadania publicznego'”

Rodzaj zadania wybierz 7 katalogu zadan publicznych okreslonych w art.
4 ustawy 7 dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci poiytku publicznego
i 0 wolontariacie.

Pamigtaj!!!

ZADANIE = ZAKRES CELOW STATUTOWYCH TWOJEJ
ORGANIZACJI

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Punkt 1, a wymaganych kilka informacji!!! Nie zapomnij o Zadnej 7 nich:

nazwa oferenta(-tow):
forma prawna:

numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji:

adres siedziby:

strona www:

adres do korespondencji:
adres e-mail:

numer telefonu:

2. Dane osoby upowaznionej do skftadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

Wpisz nastepujgce informacje:

- Imie i nazwisko osoby, ktora jest upowazinione do skltadania wyjasnien
dotyczgcych oferty.

- Telefon kontaktowy.

- Adres e-mail.

17) Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.).
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Ill. Zakres rzeczowy zadania publicznego

To juz Twoja inwencja tworcza. Tytut bedzie jednoczesnie wizytowkq

S UL CUIL LA Twojego zadania, wiec wymysl go tak, aby byt zrozumialy dla innych.

18) Data Data

2. Termin realizacji zadania publicznego . , .
rozpoczecia zakonczenia

Daty powinny:

- obejmowaé realizacje zadania o maksymalnej dlugosci 90 dni,

- obejmowac calosé¢ zadan w realizowanym projekcie (od przygotowania, az po zakonczenie).

W wiekszosci przypadkow wskazane daty bedg rowniez oznaczaly, ze tylko w ich obrebie bedzie moina dokonywaé wydatkow

w zwiqzku 7 realizacjq zadania. Pamietaj jednak, e nowy wzor umowy daje mozliwosé zroznicowania tych terminow, ale o to
zapytaj w swoim urzedzie.

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

CEL:

IDZIALANIA:

MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA:

GRUPA ODBIORCOW ZADANIA:

IPRZEWIDYWANY DO WYKORZYSTANIA WKEAD OSOBOWY:

IPRZEWIDYWANY DO WYKORZYSTANIA WKEAD RZECZOWY:

4. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Planowany poziom osiggniecia , . . , . .
e R Sposéb monitorowania rezultatéow / zrédto

Nazwa rezultatu rezultatow (wartosc R .. L ..
informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa)
Przeszkolenie uczniow 6 klas szkot 100 osob Lista obecnosci

podstawowych w Katowicach z zakresu
pierwszej pomaocy.

Pamietaj aby okreslone rezultaty byly mierzalne orag tatwe w dokumentaciji.

5. Krétka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie oraz zasobéw, ktére beda
wykorzystane w realizacji zadania

Opisz doswiadczenie swojej organizacji. Jezeli podmiot jest nowy wskaz doswiadczenie 0sob zaangazowanych w realizacje zadania.

18) Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.
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IV. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

MAKSYMALNA WNIOSKOWANA KWOTA DOTACJI TO 10 000 ZL

Pamigtaj, szarych pol si¢ nie wypelnia!!!

V.

Lp. Rodzaj kosztu Wartos¢ Z dotacji Z innych
PLN zrodet

Podaj nazwe kosztu. Podaj
wartos¢
kosztu

- wynagrodzenie instruktora 1000 7

- wynagrodzenie koordynatora 500zt

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 1500zt 900 zt 600 z1
UWAGA!!

PAMIETAJ O WEASCIWYCH SKRESELNIACH PRZY OSWIADCZENIACH PONIZEJ.

Oswiadczenia

Oswiadczam(-my), ze:

1)
2)

3)

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na

5)
6)
7)

ubezpieczenia spoteczne;

dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / inng wtasciwg ewidencjg*;
wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

w zakresie zwigzanym ze sktadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te dane, ztozyty stosowne
os$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

PODPISZ ZGODNIE Z ZASADA REPREZENTACJI

............................................................. Data WSKAZ DATE

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentow)

UWAGA! WZOR OFERTY NIE WYMAGA ZAEACZNIKOW.
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UPROSZCZONE SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI
ZADANIA PUBLICZNEGO

SLOWO WSTEPU:

Poradnik ma stanowié¢ podpowiedz dla osob wypetniajgcych sprawozdanie.

Poradnik ma charakter uniwersalny w zwigzku z czym nie uwzglednia szczegotowych
wymogow dotyczgcych realizacji i sprawozdawczosci zadan.

Kilka podpowiedzi rozpoczynajgcych sie od stowa nie:

- NIE usuwaj niczego ze sprawozdania. Wszystkie stowa, przypisy, tabele etc.
powinny zosta¢ na swoim miejscu i w swojej oryginalnej formie.

- NIE zapomnij przeczyta¢ uwaznie instrukcji przy poszczegolnych rubrykach
sprawozdania.

- ,NIE DOTYCZY” to zwrot, ktorego uzywamy we wszystkich rubrykach, ktorych nie
wypetniamy. Mozesz je tez przekresli¢ zamiast wpisywacé powyzszy zwrot.

- NIE konstruuj sprawozdania w oparciu o dokumenty ztozone w latach poprzednich.
Czesto wydaje sie to szybszy sposob, ale jednoczesmie powoduje on powstawanie
najwiekszej ilosci bledow w ofercie. Pobierz czysty formularz i zacznij wypetniac¢ go na
nNowo.
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Zatgczniki do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (poz. 2055)

Zalacznik nr 2

WZOR

UPROSZCZONE SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych
polach oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,Numer Krajowego Rejestru Sgdowego*/innej ewidencji*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwag
odpowiedz, pozostawiajac prawidtowa. Przyktad: Numer Krajowego Rejestru Sgdowego */innej-ewidencjix”.

I. Podstawowe informacje dotyczgce sprawozdania

1. Nazwa zleceniobiorcy Petna nazwa podmiotu.

2. Numer Krajowego Rejestru Wpisz numer Krajowego Rejestru Sqgdowego lub innej ewidencji.
Sadowego*/innej ewidencji*!®

3. Tytut zadania publicznego Tytut zgodnie z umowg.

4. Data zawarcia umowy i numer umowy Bez komentarza @
(jezeli wystepuje)

20) Data Wskaz termin Data Wskaz termin

5. Termin realizacji zadania publicznego . . , . .
rozpoczecia | zgodnie z umowaq. zakonczenia | zgodnie 7z umowq.

Il. Opis wykonania zadania publicznego

1. Syntetyczny opis wykonanego zadania wraz ze wskazaniem, w szczegdlnosci osiggnietego celu oraz miejsca jego
realizacji, grup odbiorcow zadania oraz wykorzystanego wktadu osobowego lub rzeczowego

CEL:

IDZIALANIA:

MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA:

GRUPA ODBIORCOW ZADANIA:

WYKORZYSTANY WKEAD OSOBOWY:

\WYKORZYSTANY WKEAD RZECZOWY:

19) Jezeli zleceniobiorca jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosze wskaza¢ numer Krajowego Rejestru

Sadowego. Jezeli zleceniobiorca nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sgdowym, prosze o wskazanie innego wfasciwego
rejestru lub ewidencji oraz podanie numeru nadanego w tym rejestrze lub ewidencji, jezeli zostat nadany.
20) Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.
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2. Osiagniete rezultaty realizacji zadania publicznego

UWAGA TABELA ZNACZNIE ROZNI SIE OD TEJ Z OFERTY!!!
Mimo to musisz wskazad informacje tozsame 7 tymi, ktore byly podane w ofercie:
NAZWA REZULTATU:

PLANOWANY POZIOM OSIAGNIECIA REZULTATOW (WARTOSC DOCELOWA):

SPOSOB MONITOROWANIA REZULTATOW / ZRODEO INFORMACJI O OSIAGNIECIU WSKAZNIKA':

lll. Zestawienie wydatkow (w przypadku wiekszej liczby wydatkéw istnieje mozliwoéé dodania kolejnych wierszy)

Pamietaj, szarych pol sie nie wypelnia!!!

Lp. Rodzaj wydatku Wydatki zgodnie z umowag Faktycznie poniesione wydatki
(w zt) (w zt)
Wartosc Zdotacji | Zinnych | Wartos¢ | Z dotacji | Zinnych
PLN zrodet PLN zrodet
1. Podaj nazwe kosztu. Podaj Podaj
wartos¢ wartos¢
kosztu kosztu
2. - wynagrodzenie instruktora | 1000 zt 1000 7
3. - wynagrodzenie 500zt 500zt
koordynatora
Suma wszystkich wydatkow realizacji 1500 zt 900 7# 600 zt 1500zt | 900zt 600 z#
zadania

Oswiadczam(-y), ze:
1) zadanie publiczne zostato zrealizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego zleceniobiorcy;
2) wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

PODPISZ ZGODNIE Z ZASADA REPREZENTACJI

................................................................. Data WSKAZ DATE

(podpis osoby upowaznionej

lub podpisy 0séb upowaznionych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu
zleceniobiorcy)

UWAGA! WZOR SPRAWOZDANIA NIE WYMAGA ZAEACZNIKOW.
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